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Ministero dell’Istruzione e del merito 

Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 
ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO STATALE – ALVITO (FR) 

Istituto Tecnico Agrario 
Via Casa Giamosca, 9  – 03041 – Alvito     Tel:  0776 510117 – C.F. 91010970605 

Cod univoco UFLP1K 

 
 

A tutto il personale docente – Scuola Secondaria di Primo e Secondo grado 
All’Ufficio Personale 

Al DSGA 
Agli Atti / Sito Web 

 
Oggetto: Richiesta di disponibilità per l’effettuazione di ore eccedenti per la sostituzione dei 

colleghi assenti – Scuola Secondaria di primo e secondo grado. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTE le risorse assegnate a quest’Istituto per l’a. s. 2026/2027 per la retribuzione delle ore 
eccedenti in sostituzione dei docenti temporaneamente assenti;  

PRESO ATTO delle diverse esigenze dei tre plessi di scuola secondaria di primo grado e dell’Istituto 
Tecnico Agrario; 

CONSIDERATA la normativa vigente in materia di sostituzione dei docenti temporaneamente 
assenti e di conferimento delle supplenze; 

TENUTO CONTO della consistenza dell’organico dell’autonomia assegnato a quest’Istituto per 
l’anno scolastico in corso; 

TENUTO CONTO degli importi orari lordo dipendente, 
 
Al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività didattiche e l'efficace organizzazione del 
servizio scolastico, si richiede ai docenti interessati di dichiarare la propria disponibilità a svolgere ore 
aggiuntive di insegnamento oltre l'orario d'obbligo, per la sostituzione dei colleghi assenti. 
 

INVITA 
 
tutti i docenti interessati a segnalare la propria disponibilità per lo svolgimento di ore di 
insegnamento in eccedenza rispetto all’orario di servizio, al fine di coprire le assenze temporanee 
dei colleghi. 

 
• Retribuzione 

Le ore di sostituzione rese ed effettivamente svolte saranno liquidate come ore eccedenti 
l'orario d'obbligo, secondo la normativa contrattuale vigente (CCNL Comparto Istruzione e 
Ricerca). 
 

• Modulo di adesione e Orario scolastico 
I docenti disponibili sono invitati a compilare il modulo allegato, specificando nel dettaglio il 
giorno/i della settimana e la fascia oraria/ora in cui offrono la propria disponibilità. 
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Si ricorda che l'orario scolastico di riferimento si articola dal lunedì al venerdì nelle seguenti 
fasce: 
 

• Modalità e Termini di consegna 
Il modulo di disponibilità, allegato alla presente, dovrà essere compilato e inviato per email 
all’indirizzo fric82000a@istruzione.it  entro e non oltre le ore 21:00 del 25 Ottobre 2026. 
 

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 
 

          Il Dirigente Scolastico 
Dott. Gianfrancesco D’ANDREA 
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