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A tutto il Personale ATA 

Al DSGA 

Al sito web 

 
Oggetto: richiesta ferie estive personale ATA a.s. 2025/2026 
 

 
Si invita tutto il personale ATA a produrre, entro il 10.06.2026, la domanda per la fruizione delle ferie estive al fine di 
predisporre un’adeguata organizzazione e copertura del servizio, utilizzando il modello allegato alla presente da 

restituire debitamente compilato all’indirizzo fric82000a@istruzione.it solo in formato PDF. 

 
Il piano ferie verrà predisposto dal DSGA ed autorizzato dal Dirigente Scolastico. 
Si ricorda che: 

• Il personale a tempo indeterminato dovrà fruire delle ferie entro il 31/08/2026, anche in più periodi, effettuando 
almeno quindici giorni lavorativi continuativi di riposo nel periodo compreso tra il 01/07/2026 e il 31/08/2026. 

• Il personale con contratto a tempo determinato (supplenza annuale, supplenza fino al termine delle attività 
didattiche, supplenza fino al termine delle lezioni) dovrà fruire integralmente delle ferie residue entro il termine 
della scadenza del contratto, non essendo possibile in alcun modo monetizzarle. 

 
Le ferie saranno concesse garantendo i servizi minimi per ogni plesso o attività amministrativa, fatte salve eventuali 
imprescindibili necessità derivanti dalla gestione degli Esami di Stato, dall’attuazione dei percorsi formativi previsti dal 
PNRR o da provvedimenti normativi riguardanti l’espletamento delle operazioni di chiusura dell’anno scolastico 
2025/2026 e di avvio dell’anno scolastico 2026/2027. 
 
Si chiede pertanto al personale in indirizzo di evitare la concentrazione di richieste negli stessi periodi e di concordare 
anticipatamente i periodi di fruizione. 
Nel caso in cui la proposta del piano ferie non dovesse soddisfare le esigenze di servizio (presenze minime stabilite) il 
personale ne sarà informato. 
Se le domande non perverranno o saranno presentate in ritardo, le ferie verranno assegnate d’Ufficio. 
 
 

Si inviano distinti saluti. 
 

Il dirigente scolastico 
Dott. Gianfrancesco D’Andrea 
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