
1 
 

 
Ministero dell’Istruzione e del merito 

Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 
ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO STATALE – ALVITO (FR) 

Istituto Tecnico Agrario 
Via Casa Giamosca, 9  – 03041 – Alvito     Tel:  0776 510117 – C.F. 91010970605 

Cod univoco UFLP1K 
fric82000a@istruzione.it      fric82000a@pec.istruzione.it     www.omnicomprensivoalvito.edu.it 

 

Ai docenti 
Ai collaboratori scolastici 

                                                                                                           Ai genitori 
                                                                                                                          Scuola dell’Infanzia e 

Scuola primaria di Alvito 
E. p. c. al DSGA 

 

Oggetto: disposizioni organizzative ingressi/uscite giornate del 23 e del 24 marzo 2026. Scuola 
Infanzia  e Primaria di Alvito in vigore dalle 16:10 del 20.03.2026 fino al 24.03.2026.  

DISPOSIZIONI GENERALI. 

Ingressi ed uscite avvengono attraverso il portone posto al piano -1 per gli alunni di Scuola Primaria, 
per gli alunni di Scuola dell’Infanzia che usufruiscono del trasporto e per tutti i docenti. 

Gli scuolabus sostano nella pertinenza della discesa che conduce al piazzale antistante l’ingresso 
al piano -1(scuola Primaria), pertanto è fatto divieto assoluto ai genitori di scendere nello stesso 
piazzale, lungo la rampa, fino a quando i pulmini non lascino l’area di sosta. 

Hanno la precedenza gli alunni fruitori degli scuolabus, sia in ingresso che in uscita, quindi, 
successivamente, sia in ingresso che in uscita, quelli accompagnati dai genitori come di seguito 
meglio specificato: 

INGRESSI: 

1. Il primo scuolabus che arriva entra sul piazzale di pertinenza della discesa verso il piano -1 
e spegne il motore; 

2. Al suono della campanella i due collaboratori scolastici in servizio presso la Scuola 
Primaria si recano verso il pulmino in sosta; 

3. L’accompagnatrice del pulmino consegna agli stessi collaboratori gli alunni di Scuola 
Primaria divisi in piccoli gruppi; 

4. I collaboratori accompagnano i bambini, un gruppo per volta, nell’atrio della scuola dove ci 
sono le maestre ad attenderli; 

5.  A seguire l’accompagnatrice dello scuolabus consegna al collaboratore in servizio nella 
Scuola dell’Infanzia i bambini in arrivo; 

6. Il collaboratore dell’Infanzia, coadiuvato da uno dei due collaboratori della Primaria, 
conduce nell’atrio del piano -2 (scuola dell’Infanzia), passando per la scala interna, gli 
alunni dell’Infanzia e li consegna alle maestre; 

7. Il primo pulmino lascia l’area di sosta; 
8. Il secondo pulmino entra sul piazzale di pertinenza della discesa verso il piano -1 e spegne 

il motore; 
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9. L’ingresso a scuola dei bambini accompagnati dal secondo pulmino avviene, come per il 
primo pulmino, come specificato dal punto 2 al punto 7; 

10. I genitori di scuola Primaria che accompagnano i figli si avvicinano all’ingresso posto al 
piano -1; 

11. I collaboratori fanno entrare gli alunni nell’atrio dove ci sono le maestre ad attenderli; 
12. I genitori di scuola dell’Infanzia accompagnano personalmente i bambini davanti 

all’ingresso principale della scuola posto al piano -2: la collaboratrice scolastica fa entrare i 
bambini nell’atrio dove ci sono le maestre ad attenderli; 

 

USCITE: 

1. Il primo scuolabus che arriva entra sul piazzale di pertinenza della discesa verso il piano -1 
e spegne il motore; 

2. Alle ore 15:40 circa la collaboratrice in servizio presso la scuola dell’Infanzia preleva dalle 
sezioni i bambini trasportati dal primo scuolabus e, aiutata da uno dei collaboratori 
scolastici in servizio alla primaria, accompagna gli alunni al pulmino passando per la scala 
interna; 

3. Nel frattempo, il collaboratore scolastico di scuola Primaria rimasto al piano -1 preleva dalle 
classi gli alunni trasportati dal primo pulmino; 

4. i collaboratori di scuola primaria accompagnano sullo scuolabus i bambini del primo 
pulmino; 

5. Il primo pulmino lascia l’area di sosta; 
6. Il secondo pulmino entra sul piazzale di pertinenza della discesa verso il piano -1 e spegne 

il motore; 
7. L’uscita da scuola dei bambini accompagnati dal secondo pulmino avviene, come per il 

primo pulmino, come specificato dal punto 2 al punto 5; 
8. I genitori di scuola Primaria si avvicinano all’ingresso posto al piano -1; 
9. Le maestre accompagnano gli alunni verso l’uscita e al suono della campanella (ore 16:10) 

li consegnano ai genitori: le classi escono nell’ordine crescente, dalla prima alla quinta; 
10. I genitori di scuola dell’Infanzia che devono ritirare personalmente i bambini attendono 

davanti all’ingresso principale della scuola posto al piano -2; 
11. Le maestre accompagnano gli alunni verso l’uscita e al suono della campanella (ore 16:10) 

li consegnano ai genitori: escono prima i bambini della prima sezione e poi quelli della 
seconda sezione. 
 

 
Il dirigente scolastico 

Dott. Gianfrancesco D’Andrea 
 

documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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