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Al personale docente e non docente  
Istituto Omnicomprensivo di Alvito 

 
 
 
 
 
Oggetto: utilizzo account di posta elettronica 
 
 
 
Si raccomanda al personale in indirizzo di utilizzare, per le comunicazioni con l’ufficio 
amministrativo, esclusivamente gli account istituzionali di posta elettronica con estensione 
@scuola.istruzione.it. 
 
Gli uffici utilizzeranno l’account @scuola.istruzione.it per inviare le proprie comunicazioni al 
personale. 
 
Qualsiasi comunicazione pervenga con indirizzi mail differenti da quello indicato non sarà 
tenuta in considerazione. 
 
Si raccomanda inoltre: 

- di indicare sempre nell’oggetto un riferimento utile  rispetto alla comunicazione che 
si trasmette; 

- di allegare esclusivamente file word o pdf dei documenti, evitando il formato jpeg. 
 
Si invita quindi il personale a dotare il proprio dispositivo telefonico delle applicazioni che 
consentano di scansionare in formato pdf le immagini. 
Entro il 30/04/2024 tutto il personale dovrà aver attivato tale account. 
 

 
 

Il dirigente scolastico 
Dott. Gianfrancesco D’Andrea 
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